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参加申込書等作成要領 

 

 次の１から４までに従い、参加申込書等を作成すること。 

１ 様式の種類 

組合指定の様式は、第１号から第５号までとする。 

 

２ 共通事項 

 (1) 様式第２号から様式第４号までの作成にあたっては、それぞれの記載例を参考に作成する

こと。その際、記載例のみ削除して、様式データそのままを使用すること。 

 (2) 各種設定 

様式第２号から様式第４号までの各種設定（文字サイズ、セルの書式、行列の追加・削除

等）の変更はしないこと。様式第５号については、３(6)の注意事項を守り、その他は自由に

作成すること。 

 

３ 個別事項 

 (1) 様式第１号 

   「商号又は名称」は、鶴ヶ島市の競争入札参加資格者名簿に登録された商号又は名称を記

載すること。 

 (2) 様式第２号 

  ① 「保有資格」には、募集要項２(4)の資格を記載すること。 

  ② 管理技術者としての業務実績 

ア 「業務実績」とは、平成２３年４月１日から募集公告日までの期間における現在継続

中の業務及び次のような例の場合の実績をいう。 

  （例）平成２２年度中に契約し、平成２４年度中に業務を終了した場合 

イ 管理技術者として従事したＰＦＩ方式又はＤＢＯ方式による廃棄物焼却施設（熱回収

施設に限る。）の整備及び運営に係る事業者選定アドバイザリー業務の実績を、それぞ

れ最大３件まで記載すること。 

  ③ 管理技術者又は担当者としての業務実績 

   ア 「業務実績」とは、先述のとおり。 

   イ 管理技術者又は担当者（担当者としてその業務に従事した者）として、ＰＦＩ方式又

はＤＢＯ方式による廃棄物焼却施設（熱回収施設に限る。）の建設に係る施工監理業務

の実績を、それぞれ最大２件まで記載すること。 

  ④ 保有資格の証明書 

    保有資格を証明する書類として資格者証の写しを提出すること。 

  ⑤ 業務実績の証明書 

    ②及び③の業務実績を証明できる書類（テクリスの写し等）を提出すること。 

 (3) 様式第３号 

  ① 「事業者の業務実績」とは、平成２３年４月１日から募集公告日までの期間における会

社全体の業務実績のことをいう。また、現在継続中の業務及び次のような例の場合も実績

と見なす。 

    （例）平成２２年度中に契約し、平成２４年度中に業務を終了した場合 

② ＰＦＩ方式又はＤＢＯ方式による廃棄物焼却施設（熱回収施設に限る。）の整備及び運

営に係る事業者選定アドバイザリー業務の実績を、それぞれ最大５件まで記載すること。 
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③ ＰＦＩ方式又はＤＢＯ方式による廃棄物焼却施設（熱回収施設に限る。）の建設に係る

施工監理業務の実績を、それぞれ最大４件まで記載すること。 

④ 実績を証明する書類 

  業務実績を証明する書類として、当該契約書（発注者、業務名、業務期間及び契約金額

が確認できるページのみでよい）、仕様書の写しを提出すること。 

 (4)見積書（任意様式） 

  ① 見積書には、次の事項を明記すること。 

   ア 総額（消費税抜き）※次のイ、ウを合計した金額 

   イ 平成２８年度分の金額（消費税抜き） 

   ウ 平成２９年度分の金額（消費税抜き） 

  ② 見積りの積算にあたっては、組合が提示した特記仕様書に基づき積算すること。 

 (5) 様式第４号 

  ① 「記載例」はあくまで参考として、各自工夫して作成すること。 

  ② 作成枚数は１枚とする。 

 (6) 様式第５号 

  ① ＤＢＯ事業者との本契約を平成３０年２月（組合定例議会：８月及び２月の年２回）に

締結するには、今回の事業者選定アドバイザリー業務の工程をどのように組むべきか提案

すること。 

どこまでの内容を明記するかは、プレゼンテーションを考慮して、各自で判断すること。 

  ② 用紙サイズはＡ３（横）、作成枚数は１枚とする。 

  ③ 業務内容（敷地造成基本設計業務、事業者選定アドバイザリー業務、事業者選定委員会

の運営支援業務、打合せ・協議等）の縦幅は、それぞれの記載量に応じて変更すること。 

  ④ 打合せ・協議等の業務内容は、業務を進める上で必要だと思われる打合せ・協議等を記

載すること。 

 

４ 提出方法 

 (1) １次審査 

様式第１号、様式第２号、様式第３号及び見積書を１セットとし、１０セット提出するこ

と。その際、様式第１号及び見積書については、１部のみ朱肉による代表者印を押印し、残

り９部は写しで提出すること。下記参照。 

契約書等の写しは、別に提出すること。下記参照。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

様式第１号 

様式第２号 

様式第３号 

見積書 

印 

×１ 

資格者証 

実績証明 

契約書 

仕様書 

写 

×１ 

※ホチキス止めはせず、クリップ止めにする。 

様式第１号 

様式第２号 

様式第３号 

見積書 

写 

×９ 
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 (2) ２次審査 

   様式第４号及び様式第５号を１セットとし、１０セット提出すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上   

様式第４号 

様式第５号 

×１０ 

※ホチキス止めはせず、クリップ止めにする。 


