
埼玉西部環境保全組合様式第８号（第３７条関係） 年度ファイル基準表
組織名：

作成日： 年 月 日

第１ガイド 色 第２ガイド 色
継続
年度

個別フォルダータイトル 移替 内容・取扱いの説明
保存
期間

保存
場所

移替覧説明 　　→：現年扱いを継続　　　↓：下段へ　　　×年度末廃棄　　　Ｈ：保管庫へ　　　Ｓ：書庫へ

廃棄年月日


